
 

12 mai 2026 
 

OFFRE D’EMPLOI 
 

L’association ESSOR recrute 
 

UN ASSISTANT RH (H/F) 
 

Contrat à Durée Déterminée (temps plein) 
Du 25 mai au 30 juin 2026 

Affectation au Service des Ressources Humaines 
 

L’association Essor assure une mission de prévention et de protection de l’enfance, ses services accueillent, 

hébergent, accompagnent des jeunes mineurs et jeunes majeurs. Elle gère 14 établissements situés dans la 

Métropole Rennaise et compte 150 salariés. 

 

Vous travaillez au Service RH, Service Administratif et Financier/Direction générale de l’Association 

sous la responsabilité de la Responsable des Ressources Humaines. En soutien à la consolidation et 

l’harmonisation des processus et des outils numériques, vous travaillez en collaboration avec les 

gestionnaires de paie, les assistantes RH et les services éducatifs à :  
 

- La rédaction des contrats de travail : 

 Vérifier les fiches de recrutement déposées par les services. 

 Réaliser les déclarations d’embauche, la vérification des certificats d’honorabilité. 

 Elaborer les contrats de travail après vérification légale des éléments de contrats et des 

informations RH. 

 Compléter le tableau de suivi des contrats permettant la gestion de la paie des CDD et CDI. 
 

- L’analyse des grilles horaires des 4 premiers mois de l’année : vérification de la comptabilisation 

du temps de travail et pointage des heures supplémentaires des professionnels, préparation du 

tableau de suivi. 
 

- L’appui à l’organisation et à l’archivage numérique des dossiers RH. 

PROFIL ATTENDU :   

 Expérience dans la réalisation de contrats au sein d’un service des ressources humaines, 

connaissances en droit social, du secteur associatif et social … 

 Autonomie et organisation. 

 Maîtrise des logiciels bureautiques. 

 Qualification requise : Niveau BAC +3 (RH). 
 

 

 

Rémunération selon la CCNT 66 

Lettre de motivation, CV précis et attestation d’honorabilité à adresser à :   

ASSOCIATION ESSOR  

Madame Roselyne PERRICHOT – Responsable des Ressources Humaines 

Par mail : marlene.suchot@essor35.fr 
 

DATE LIMITE DE DEPÔT DES CANDIDATURES : 27/05/2026 
 


